Stap 1: Op zoek gaan naar een stageplaats

- in de online stagebank van Culturele Studies
- zelfstandig bij organisaties/bedrijven/...
(wel even ter goedkeuring voorleggen aan

de stagecoordinator van de K.U.Leuven!)

Stap 2: Eerste contact met
een stageplaats - geef hen
de informatiewijzer!

Let op: je solliciteert echt
voor deze plek! Na
telefonisch contact of e-mail
volgt meestal een eerste,
verkennend gesprek.

Voor je stage

Stap 4: De verwachtingen

Vul het formulier 'Verwachtingen' in, bezorg
dit aan de stagecoordinator van de K.U.Leuven
voor de aanvang van je stage.

Hou zelf ook een kopie bij van dit document!

Verloop van jouw stage in de master Culturele Studies

Stap 3: Formaliteiten

Na een positief sollicitatiegesprek, kan je in
samenspraak met de gekozen stageplaats:

- het takenpakket vastleggen

- een uurregeling bespreken

- het contract invullen en ondertekenen in drievoud

Breng de drie exemplaren naar de stagecoérdinator
van de K.U.Leuven, om te laten ondertekenen.

- één exemplaar blijft bij de K.U.Leuven

- tweede exemplaar hou je zelf bij

- derde exemplaar bezorg je aan de stageplaats,

Dit alles védr de aanvang van je stage

Stap 6: De stagebeoordeling

Download het formulier voor de
stagebeoordeling door je stageplaats en laat
dit door je stagebegeleider ter plaatse
invullen.

Bezorg het ingevulde document ten laatste
twee weken na je laatste stagedag aan de
stagecodrdinator van de K.U.Leuven.

Tijdens je stage
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Na je stage
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Stap 5 : Tussentijdse evaluatie

Ongeveer halverwege contacteer je de
stagecoordinator om een afspraak te maken
voor de tussentijdse evaluatie.

Dit is een kort follow-up gesprek dat ook
telefonisch kan gebeuren: 016/32.50.75
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Stap 7: Het stageverslag

Schrijf je stageverslag volgens
de aangegeven richtlijnen en
bezorg deze ten laatste een
maand na je laatste stagedag
op papier aan de stage-
coordinator van de
K.U.Leuven. Voeg hierbij ook je

zelfevaluatie.
Opgelet: hier kan je al aan
schrijven tijdens je stage!

Alle vragen of problemen : contacteer de stagecoérdinator.



